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09/04/2024 FIRMAR DOCUMENTOS CON

PASOS (6):

1°© Cubrimos el documento objeto de la solicitud, después para firmar
electronicamente con nuestra identificacion electrénica en el adobe

reader (que es el adobe que tenemos por defecto o que descargamos

. . . . rma
para abrir pdf), hacer clic con el boton derecho del raton en Vor ms

en el margen izquierda.
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PROCEDEMENTO: DOCUMENTO
SUBVENCIONS PARA ASOCIACIONS CULTURAIS, DEPORTIVAS E SOLICITUDE
VECINAIS PARA A REALIZACION DE ACTIVIDADES

CRCRNNCE - |

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
Razén social CIF

Enderezo Concello Provincia Codigo postal

Teléfono Correo electrénico

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en
dereito)

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
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2° Aparecera un desplegable, como se muestra en la IMAGEN 2, hacemos

Utilizar un certificado

clic con el botdn derecho del ratén en é% y aparece la

ventana emergente que vemos en la IMAGEN 3, presionamos en

£ Firmar digitalmente

Censurar un PDF

Comprimir un PDF

Preparar formulario

Rellenar y firmar

Convertir a PDF

Agregar un sello

Utilizar un certificado

Usar produccion de impresion
Medir objetos

Comparar archivos

Agregar medios enriquecidos
Enviar para obtener coment...

Usar acciones guiadas

@m«f}ﬁmﬁ%@\g}WfﬂN@IHUi

Preparar para la accesibilidad

&)

Aplicar estandares de PDF
(1 Agregar indice de blsqueda
Usar JavaScript

@ Crear herramienta personali...

Ver menos
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€ Utilizar un certificado * Agh/
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ANEXO |

£§ Firmar digitalmente PROCEDEMENTO:

) n SUBVENCIONS PARA ASOCIACIONS CULTURAIS, DEPORTIVAS E
(3 Marca de hora ® VECIFIAIS PARA A REALIZACION DE ACTIVIDADES
) DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE

.Q* Razdn social

Q¢ Enderezo Concello

a, Teléfono Correo electrénico
E, NA SUA REPRESENTACION (debera acredi arep
dereitol
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO AP

DATOS PARA OS5 _E_EECTOS DE NOTIFICACION e

Notifiquese a: ([ | Persoa solicitante \® Persoary
Todas as notificacidns ds persoas interesadas realizaranse s6 po
56 se poderd acceder a notificacién co certificado electrénico ag

IMAGEN 3

3° A continuacién voy con el cursor donde quiero poner la firma (IMAGEN
4 por ejemplo en el espacio en blanco entre Firma y Lugar y fecha),
hago clic con el boton derecho del ratén y sin dejar de presionar,
arrastro para darle forma al hueco (ancho y alto) donde va a ir la firma,
suelto el boton derecho del raton, saltara una ventana emergente

(IMAGEN 5), en el que aparece el certificado digital, lo marco

Sinatura da persoa solicitante ou representante

Lugar e data
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Firmar con un ID digital b4

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

o [ ® ) i (ID digitales de Windows)  Ver detalles
{E] Emitido por: AC FNMT Usuarios, Caduca: 2021.06.15

@ ( Configurar 1D digital nuevo ) ( Cancelar )
/

5°© Aparece la ventana emergente IMAGEN 6, si quiero y no se va a

IMAGEN 5

4° Hago clic

incorporar ninguna firma mas en el documento puedo clicar en

O Bloquear el documento tras la firma

Firmar

y por ultimo presiono en

Firmar como X

Aspecto  Texto normal v

- Firmado digitalmente
‘por - -

Fecha: 2020.12.22
10:34:04 +01'00'

/D Bloguear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

/ Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.
—
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6° Al firmar el documento aparece una ventana emergente IMAGEN 7,

selecciono la carpeta donde quiero guardar, le pongo un nombre al

archivo y hago clic en

documento.

®

o » v & > Descargas

Organizar = Nueva carpeta
& Descargas

| Documentos
L I

Nombre: | solicitude asinada

Tipo: Archivos Adobe PDF (*.pdf)

» Ocultar carpetas
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Guardar

, Sin este paso no estaria firmado el

Nombre

Mueva carpeta (2)

R
=- @
Fecha de modif
Guardar Cancelar
IMAGEN 7



