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BASES ESPECIFICAS QUE REXERAN, XUNTO CAS BASES XERAIS A CONVOCATORIA DO
PROCESO SELECTIVO DO PERSOAL DE APOIO DO OBRADOIRO DUAL DE EMPREGO
“CUMES DA TERRA CHA IX”, DO QUE E PROMOTOR O CONCELLO DE RABADE

1. OBXECTO DAS PRESENTES BASES

E obxecto das presentes bases especificas complementar o procedemento xeral de seleccion
establecido nas bases xerais que regulan os procesos selectivos de persoal de apoio do Obradoiro
Dual de Emprego “Cumes da Terra Cha IX".

2. POSTO QUE SE CONVOCA: 1

N° POSTO DENOMINACION POSTO DE TRABALLO
1 Persoal de apoio

REMEDIOS GONZALEZ CABARCOS (1 para 1)

Alcaldesa
HASH: d5703b4acb824307b25af773420402f7

Data de Sinatura: 11/05/2026

3. CARACTERISTICAS DO CONTRATO DE TRABALLO

O contratos de traballo que subscribird a entidade promotora sera por un periodo de 9 meses, e sera
a 50% xornada.

As persoas que resulten seleccionadas estaran sometidas 6 réxime de incompatibilidades que
determina a lexislacion vixente, debendo permanecer no obradoiro de emprego durante a xornada
de traballo.

As persoas seleccionadas non se consideraran incluidas nos correspondentes cadros de persoal ou
relacions de postos de traballo do concello, e consecuentemente, non sera precisa oferta de
emprego publica previa.

4. COMETIDO FUNCIONAL

- Sera a persoa encargada de realizar os contratos laborais, ndminas de salarios, afiliacion,
liquidacions e cotizacion a Seguridade Social, transferencias, control de facturas e albarans,
confeccion de documentos e manexo das aplicacions informaticas precisas, na forma e prazos
adecuados.

- Realizardn a base de datos e o arquivo do Obradoiro, tanto de persoal como dos medios, e
sera a persoa encargada da obtencion e confeccidn dos datos estatisticos, rexistros, clasificaciéon e
arquivo de documentos, abastecementos, etc...

- Impartird, de ser necesario, os médulos formativos complementarios e que garden relacion cos
estudos requiridos para este posto.

- Impartir os médulos transversais de: alfabetizacion informética, insercién laboral, técnicas de
busca de emprego e o de creacién de empresas.

- Preparar a documentacion xustificativa do proxecto esixida pola Conselleria de Emprego,
Comercio e Emigracion.
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CAHEIA oo SEPE ENPREGO DE GALICA

- Calquera outra funcion
propia do seu cargo que lle encomende a Direccion.

5. REQUISITOS DAS PERSOAS ASPIRANTES
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5.1 Titulacién académica (complemento da base xeral 4 apartado e)

TITULACIONS ACADEMICAS

Posuir algunha das seguintes titulaciéns: Diplomado, Graduado ou Licenciado
en Empresariais / ADE ou Licenciado ou Graduado en Ciencias Econdmicas ou
Diplomado ou Graduado en Relaciéns Laborais, Licenciado en Dereito e Técnico
Superior en Administracién e Finanzas.

5.2 Nivel de galego (complemento da base xeral 4 apartado f): CELGA 3 ou equivalente.
5.3 Experiencia profesional

Experiencia minima de 12 meses coa titulacion.

6. SISTEMA DE SELECCION

A articulacion do proceso de seleccion esta recollida na base xeral 8.
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